
 

 
 

Als kompetenter Personaldienstleister bringt PERSONALHANSA seit fast 40 Jahren 
Menschen in Arbeit. Mit Engagement und Expertise gelingt es uns die Interessen der 
Bewerber und unserer Kunden bestmöglich in Einklang zu bringen. PERSONALHANSA  
ist Mitglied der BAP/DGB Tarifgemeinschaft. Berufsanfänger und Berufserfahrene erhalten 
bei uns, neben sehr guten Verdienstmöglichkeiten, attraktive und sichere Orientierungs-
möglichkeiten auf dem sich ständig ändernden Arbeitsmarkt.  

 
Wir suchen für unseren Kunden in der Metropolregion Rhein-Neckar einen 
 

Research Assistant (m/w/d) in Teilzeit 
 
Hauptaufgabengebiet: 

 
► Retention Schedule Management 

► Pflege des globalen Aufbewahrungsplanes 

► Überprüfen von Gesetzeszitate/Fundstellen auf Übereinstimmung mit den 

Aufbewahrungszeiten 

► Überprüfung der Zitierungen für die globalen Länderausnahmen nach dem ALWD 

Guide 

 
Qualifikationen: 

 
► Ausbildung als Rechts-/Legalassistent (m/w/d), Paralegal oder Betriebswirt (m/w/d) mit 

dem Schwerpunkt Recht/Wissensmanagement oder Rechtsanwaltsfachangestellte(r) 

mit Berufserfahrung 

► Digitale Kompetenz und versierter Umgang mit juristischen Informationen 

► Analytisches Geschick 

► Gute Recherchestrategien 



 

 
 

► Sehr gute Englischkenntnisse 

► ALWD Legal Citation Guide 

 
 
Unsere Leistungen: 

 
► Vergütung mindestens nach BAP/DGB Tarifvertrag 

► Einsatzbedingte Zulagen und/oder Branchenzuschläge 

► Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

► Arbeitszeitkonto auf Wunsch erst ab der 41. Wochenarbeitsstunde  

► Dauerhaft Einsätze – keine Tageseinsätze 

► 25 % Zuschuss zum Deutschlandticket 

► Übernahmeoption bei unseren Kunden 

► Intensive Betreuung / Beratung bei der beruflichen Weiterentwicklung 

 
Ihre Bewerbung senden Sie bitte an: bewerbung@personalhansa.com 

mailto:bewerbung@personalhansa.com

